附件2：
职能处室网站检查内容及评分标准
	一级指标
	二级指标
	观察、评分点
	分值

	网站管理
	制度规范
	建立了完善的网站信息提供机制、审核机制。严格审稿校稿制度，所有上网信息经过本单位负责人审批后方能上网。
	5

	
	队伍建设
	单位班子分工明确，有专门领导负责网站建设和管理。网站有专人管理网页并进行日常管理和维护。建有专兼结合的宣传工作队伍。
	5

	网站内容
	栏目设置
	网站频道及栏目的内容定位清晰、分类规范，栏目名称准确，有简明、直观、易操作的特点,充分体现管理、服务和宣传等作用。
	20

	
	信息更新
	能够及时（动态、活动新闻48小时内）、全面、准确地发布各项信息，充分反映部门工作动态；对宣传各方面政策、教育动态、扩大学校知名度等有积极作用。对与本单位相关的法律法规、部门规章、工作计划、通知公告、服务指南、联系方式等规范性文件按规定全面公开、方便师生员工使用。提供与本单位相关的业务所需的表格、文件等资料的下载服务。
	30

	信息安全
	
	网站无涉密、虚假、违法或不良信息上网；不发布涉及师生的个人信息；网站内容表述严谨规范：用语规范、表述准确、标点符号使用恰当，无错别字。
	10

	版面设计
	整体风格
	充分展现本单位特色风采，版面设计庄重大方、整洁美观、布局合理、层次分明。规范使用校徽、校名，学校标识统一。
	5

	
	内容布局
	做到图文并茂、图片比例协调、视觉效果好。文字内容规范、字体合理。
	10

	访问数据
	
	依据网站群平台相关数据（访问量、文章数、栏目数等）进行综合打分。
	5

	网站特色
	
	结合本部门实际或师生关心的热点，建设有特色、有影响的栏目或专栏
	10

	总分
	100


